Fiche de poste 11 : devenir Technicien de Laboratoire analyses médicales

e Société:

Groupement de Laboratoires d’analyse médicale situés sur le Vaucluse (7) et les Bouches du Rhéne
(50)

Présentation de I'offre

Condition : avoir le BAC
Type de dipléme : BTS ANABIOTECH en 2 ans
Contrat d'apprentissage

Possibilité de travailler dés juillet en attendant la rentrée
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Lieux : un des laboratoires présents sur le territoire Vaucluse (et Bouches du Rhone si
intérét).

e Missions :

- Assure la prise en charge des phases pré et post analytiques qui lui sont confiées.
- Assure les opérations d’accueil du patient de I’enregistrement au rendu des résultats.
- Assure la facturation des actes médicaux et la gestion des reglements.

- Assure la réalisation des prélevements au laboratoire, en établissement de soins ou au domicile des
patients.

e Activités (sous l’aval du Responsable de site) :

- Réceptionne, identifie et vérifie la conformité des échantillons dans le respect des exigences du
laboratoire,

- Respecte les régles de préparation des échantillons avant envoi aux plateaux techniques et/ou
sous-traitance,

- Identifie correctement les prélevements et collecte les renseignements cliniques,
- Informe les différents clients sur les délais de rendu des résultats,

- Achemine les prélevements au laboratoire dans les conditions prévues selon les exigences du
laboratoire,

- Saisit les prescriptions dans le logiciel informatique et vérification de la conformité de I'ordoance,

- Gére les diverses taches administratives du dossier, traite les courriers divers (mise sous pli et envoi
des résultats a poster, aux organismes divers,

- Geére les stocks/commande (commande, vérifie la conformité a réception, déstocke, transfert en
multi-sites, réalise I'inventaire, valide les factures dans le logiciel...)



